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Büroangestellte(r) im Schornsteinfegerbetrieb 
Die wesentlichen Inhalte der Berufsausbildung zum Schornsteinfeger in Kurzform 
 
 

ZIELGRUPPE Mitarbeiter(innen) OHNE Schornsteinfegerausbildung im Büro 
 
Inhalt Basiswissen: Schornsteinfegerhandwerksgesetz, Aufgabe/Amtspflichten,  
 3 Tage Kehrbuchführung, KÜO, BImSchV  
 
 Gütesiegel im Schornsteinfegerhandwerk: Moderne Unternehmensführung –  
 1 Tag im Schornsteinfegerbetrieb, kundenbezogene Abläufe,  
  Dokumentenpflege,  Ablagesystem, interne Kehrbuchprüfung,  
  Fachbegutachtung 
 
 Kehrbezirksverwaltungsprogramm: Datenaufnahme, Pflege der Anlagendatei,  
 2 Tage Rechnungs- und Mahnwesen, Terminplanung, Auswertungslisten 
   
 Angewandte Praxisübungen: Begriffe der FeuVo, KÜO, BImSchV,  
 2 Tage Datenaufnahme mit rationellen Arbeitshilfen  
   
 
Dauer 8 Schulungstage, montags und/oder mittwochs von 8.30 Uhr – 15.00 Uhr 
  
Termine siehe Terminplan-Ablauf 
 
Teilnehmer: mindestens 6 - maximal 15  
 
Referenten Meik Gebhardt, Stefan Melchers, Georg Ehrenbrusthoff, Oliver Stangier 


Kosten KOMPLETTPREIS: 790,00 Euro / Teilnehmer netto zgl. MwSt. 
 PREIS je Einzeltag:   120,00 Euro / Teilnehmer netto zgl. MwSt. 
  
Anmeldung ONLINE 
 

Lehrgang  -  35-12/2025 


